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Configuraciones Iniciales

A cada miembro de la comision se le remitira un correo electrénico con la invitacion para iniciar
la videoconferencia con la aplicacion Zoom.

Tal como se muestra en la imagen inferior, donde aparecera un enlace y le tendremos que
hacer clic para poder ingresar a la reunion programada.

Importante: El nUmero que aparece en el enlace varia de acuerdo a la reunién programada,
solo hacer clic en el enlace enviado por email.

° Informatica ASPEFAM <informatica@aspefam.org.pe= 4 jul. (Hace 3 dias.)
para itorres, guillermo.casa., allagualmd, aallagual. yasminka.encin., wggch21, Juan, alfonso, fermincaceres15, arturogar |~

Enlace para reunion virtual

|_ https://zoom.us/j/871600625

Tema: C. Educacion Médica 04.07.17
Hora: Jul 4, 2017 8:00 PM Lima

Saludos cordiales,

>

\ Oliver Uriondo Boudri : Responsable dz Informatica |
Hi \ Email: informatica@aspefam.org.pe
Fijo: 4627068 [ 4627077 anexo 112

Luego nos abrird nos abrira otra ventana en el navegador de internet, tal como muestra la
imagen y empezaré a descargar el aplicativo Zoom, luego haremos clic donde dice
Zoom_launcher.exe y se instalara

Zoom Soporte  Espafiol =

Su descarga empezara automaticamente en unos segundos.
Si no, descargue aqui.

¢No puede descargar? Todavia puede unirse haciendo clic aqui.

¢ Pulse Zoom_launcher.exe.

Q@ Zoom_launcher (1).exe | Mostrar todo |

También puede ingresar desde una Tablet, Ipad o Smartphone ya sea
con Android 0 iOS, para ello tendra que descargar la app ZOOM
Cloud Meetings desde el Google Play para Android, o desde la
iStore para Apple.

Si desea también puede ingresar directamente a la pagina web de
Zoom para descargas: https://zoom.us/support/download
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Funciones de los menus para el uso del Zoom

Se mostrara el menu que contiene diferentes funciones, en las que podra:

e Schedule: programar reuniones.

e Start with video o start without video: ingresar a una nueva sala de
reuniones compartiendo la camara o sin ella.

e Join: unirse a una reunién

e Meetings: (Calendario de reuniones) aqui aparecera el detalle de todas sus
reuniones programadas).

e Contacts: Contactos que tienen Zoom desde el mismo dominio.

e Chat: Puede chatear con sus contactos en cualquier.

Al iniciar una sesion de zoom se mostrara la siguiente pantalla:

Seleccione “Join Audio By Computer” para habilitar sus dispositivos de audio y microfono,

se recomienda realizar una prueba para calibracién de sus dispositivos.

© How do you want to join the audio conference!

Join by Phone Join by Computer

| Already joined by telephone? Press #40# on your phone.

Join Audio by Computer

Test Computer Audic

Automatically join audio by computer when joining a meeting

Una vez calibrado sus dispositivos se mostrara la ventana de Zoom.
" Paricipant I 40 Meeting D 366-926-4678 [ TSI W
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Invite Manage Participants Share Screen

Micréfono: se habilita automéaticamente
Nota: Al iniciar sesion solicite a sus estudiantes que tanto el micréfono y
los parlantes no estén juntos para evitar una retroalimentacion o ruido.

Micréfono apagado

Micr6fono encendido

Microphone

v/ Micréfono (Dispositivo de High Definition Audio)

Speaker
Altavoces (Dispositivo de High Definition Audio)

v/ Altavoces (Dispositivo de High Definition Audio)

Leave Computer Audio

Audio Options...

Botdn de la camara: Detiene e inicia el video, al desactivar unicamente
aparecera una fotografia del perfil, al activar el video se activa su camara web

-

Settings: Despliega diferentes opciones para configuracion general, de audio, video,

5

Q Settings 29
() Audio Test Computer Audio
B Video
Click Test Speaker to make sure you can hear others
»% General
& Feedback LS8 U Altavoces (Dispositivo de High Definition Aud
[2] Recording Volume ( [
E Pro Account
SEaislics Test Mic Micréfono (Dispositivo de High Definition Auc
Volume — []]
v'| Automatically adjust microphone
Automatically join audio by computer when joining a meeting
Always mute microphone when joining meeting
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Invite: Nos permite invitar a mas personas a nuestra reunion, al dar clic
en Invite, nos permite elegir nuestro servicio de correo para enviar la
invitacion, el default email es el Outlook, y también podemos enviar por
gmail y yahoo. El copy URL, nos permite copiar la direccion exacta de
nuestro reuniony poderla enviar a nuestros invitados, o bien en copy
invitation, copia la invitacibn completa para remitirla a los contactos.

8 00 Invite people to join meeting 803979895

D ESEI  Invite by IM | Invite a Room System |
.. Invite

Choose your email service to send invitation

I Default Email Cmail Yahoo Mail

Copy URL | URL: https://ulatina.zoom.us/j/803979895 Copy Invitation

Share screen: Esta opcién nos permite compartir pantalla y las aplicaciones que
tengamos abiertas en el escritorio del computador. Se selecciona cualquiera de las
aplicaciones que desea mostrar y elije la opcion share screen only.

Si tiene algun video que mostrar, por ejemplo, entonces escoge la opcion
share screen with computer sound para que sus invitados puedan escuchar
el audio de su computador

6006 Select a window or an application that you want to share

Recordatorios - Recordatorios Photoshop - Adobe Photosh
=
Calendario - Calendario Microsoft PowerPoint - Prese... Microsoft Excel - Librol

- | Share Screen with Computer Sound | | Share Screen Only-
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Al compatrtir la pantalla nos aparece la aplicacion elegida en un recuadro
verde, también en la parte superior de la pantalla se presenta una barra que
muestra el ID de la reunion, la opcion para pausar el compartiendo, share a
new window para compartir otra ventana, annotate y las opciones de
micréfono y video.

La opcion more despliega las siguientes herramientas:

Manage participants: visto anteriormente, gestion de participantes.

Chat: Chats

Invite: Invitacion.

Record: para grabar la sesion

Disable Attendee annotarion: para deshabilitar las anotaciones de los
participantes

Audio Conference: configuracion del audio.

Hide video panel: para ocultar la camara mientras comparte pantalla.
Settings: muestra nuevamente las configuraciones de la sesion.

End meeting: para finalizar la sesion.

Chat

Invite
Record Alt+R

Disable Attendee Annotation
Hide Video Panel

Audio Options...
Video Settings...

Continuando en el menu inferior:

| - & ) @ @

Stop Video Invite Manage Participants  Share Screen Chat

7. Chat: Al abrir un chat puede conversar con todos o especificamente con una
persona.

8. Record: pone a grabar la sesion. La ubicacion en donde se guardan las
grabaciones, se puede buscar en settings > recording.

9. My meeting: en upcoming presenta un detalle de nuestras reuniones y

recorded las reuniones guardadas con opciones de borrar, ejecutar o abrir.
10. End meeting: Finalizaré la reunion. Le dira que si desea mantener la sesion

abierta, debera de asignar otro anfitrion (host) antes de salir de la sesién
(Leave Meeting), o finalizar la reunién para todos los participantes (End
meeting for all).
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